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||оло>кение об исполь3овании классного электронного }1(урнала

1. Фбщие поло}кения
1'1 Ёастоящий порядок использования классного журнш]а в электронном виде в

общеобразовательнь1х учре)кдениях Республики [атарстан (далее - [1орядок) разработан в
соответствии с 3аконом Росоийокой Федерации от 10.07.1'992 г, ]ф з266-\ кФб
образовании) и определяет условия и прави{\а работьт общеобразовательнь1х утреждений
с класснь1ми }(урна-'{ами в электронном виде (далее _ электронньтй экурнал), контроля за
ведением электронного журнала, процедурь1 обеспечения достоверности вводимь1х

даннь1х.

|.2 Фтветственность за соответствие зафиксированньтх в электронном журнале даннь1х

учета фактам реализации унебного процесса ле}кит на руководителе
обшеобразовательного учрех(дения'
1.3 [1ри введении учета необходимо обеспечить соблгодение действу}ощего
законодательства Российской Федерашии о персональнь1х данньтх.

2. Фписание электронного )курнала в информационной системе
<<3.гт ектр онное образование в Р1> (}л{{р : //е0ц.1а{аг. гц)

2'\ 3лектронньтй >курнал представляет собой электронну{о верси}о бумахсного х(урна'|а.

Администрация обшеобраз0вательного учре}1(дения (лиректор и его заместители)
осуществля}от контроль за правильность}о ведения электронного )курна,1а' име}от доступ к
просмотру и раопечатке страниц электронньгх журналов.
Работа с электроннь1ми журналами доступна учителям при полном формировании
администрацией 1пколь1 раздела <\4оя 1пкола)' а именно' в срок до 1 оентября текушего

унебного года дол)кньт бьтть заполнень1 оледу}ощие раздельт:
- унебньтй год (название уиебного гола)
- типь1 и границь1 унебньтх периодов
- профили звонков
- унебньте планьт

- кабинетьт
- предметьт
- сотрудники
- классь1.

|1ерехоА на страниць1 электронного )курнала осуществляется из личного кабинета учителя.
.[1ичньтй кабинет это виртуальное пространство пользователя в информационной
системе <3лектронное образование в Республике [атарстан)) (далее - система), где
пользователь размещает информаци}о о себе и где отобрахсается его функционал и

действия в системе (далее - личньтй кабинет).

}чителто дост}т1нь1 страниць1 журна]1ов тех классов) в которьгх он преподает свой
предмет. €пиоок класса' дать1 проведения уроков в )курнале формируется автоматически
на основании раздела <\4оя 1пкола)), 1{лассньтй руководитель имеет возмо)кнооть
просматривать журнал своего класса по воем предметам без права редактирования.
}читель-предметник, проверяя и оценивая зна|1ия учащихся, вь1ставляет оценки в журнал,
а также обязательно отмечает посещаемость учеников. Б контекстном мен1о, открь1ваемом
при нах(атии кнопки указательного устройства ввода (далее - контекстное менго)' мо}кно

вьтбрать:

- оценку от 1 до 5 баллов;



- отметку об отсутствии11ауроке (<н> - не бьтл, <б> - болел);
_ замечание в случае необходимости (сообщение родителям).

Бо вкладке <Р1тогова'1 ведомость) автоматически формируется и отображается оценка

унебньтй период, за год, 3а экзамен.

}чителем-предметником заполня}отся темь1 уроков. Бидьт работ на уроке (задания,

которьте ученик на уроке мох{ет получить оценку) вьтбираготоя из контекстного мен}о:

- дома1шняяработа;
- ответ на уроке;
- контрольная работа;
- срез знаний;
- лабораторная работа;
- самостоятельная работа;
- проект;
- реферат;
- практическая работа;
- диктант;
- оочинение;
- изложение;
- 3ачет;

- тестирова\1ие;
- работа над отшибками.

Б графе <[оматпнее задание)) запись1вается содерх{ание дома1шнего задания и характер его

вь1полнения, страниць1, номера задач и упражнений, шрактические работьт (в слунае, если

дома|пнее зада|1ие з алается).

€редняя оценка за период (нетверть, триместр' полугодие) формируется автоматичеоки.

Фценку за период вь]ставляет учитель-предметник, вьтбирая из контекстного мен}о.

в электронном х{урна]1е учтено, что класс на 3анятиях по иностранному язь1ку,

физинеокой культуре, трудовому обунени}о, а так)ке по русскому язь1ку в этнокультурнь1х

1школах делитоя на две, три группь1.

Бсе записи в электронном х{урна-т1е должнь1вестись четко и аккуратно.

2'2 Бнесенное учителем в электронньтй х<урншт раст1иоаътие уроков на вьтбранньтй день,

дома1пнее задаъ|ие, комментарий, сообщения родителям, оценки по предметам

автоматически отобража}отоя в электронном дневнике у{еника.
Родители могут посмотреть дневник у{еника из своего личного кабинета, а так)ке могут
подписаться на мобильнуто услугу - 5\45-рассь1лку оценок. Ё{еобходимь1м условием
получения мобильной услуги родителем является формирование подраздела Б\43-

сообщение в личном кабинете родителя.

3. 0бщие правила ведения учета в электронном }1трнале.

з.1 Бнесение информашии об уроке и об отсутству10щих должно производиться по

факту в день проведения' если урок проводился другим преподавателем вместо

основного, факт заменьт долх(ен отражаться в момент внесения унетной зат:;ис:ит.

1./. Бнеоение в х{урнал информашии о дома1пнем задании долхшо производиться в

день проведения занят|1я.

3.з Фценки за урок должнь1 бьтть вьтставленьт в0 время проведения урока или до 24.о0

часов текущег0 дня'
з.4 Фценки за письменнуто работу долхшь| бьтть вьтставлень1 в течении одной недели со

дня ее проведения (сонинения по русскому язь1ку и литера'|ур в 10-11 классах до двух
недель).

3.5 €водная ведомость учета формируется автоматически по окончании утебного
периода.
3.6[ля иопользования данньтх из электронной формьт в качестве документов они

вь1водятся на печать и заверя1отся в установленном порядке.

за



(

з.1 Архивное хранение учетнь1х данньтх в электронном виде должно предусматривать
контроль за их цел0стнооть}о и достоверность}о на протях{ении всего срока с помощь}о
электронной подписи.
з'8 €водная ведомость итоговой успе1пности класса за унебньтй год вьтводится из

системь1 учета в том виде' которьтй предусмотрен действу!ощими требованиями архивной
слух<бьт. Бсли даннь1е по унебному году хранятся в электронном виде, сводна'{ ведомость

долх{на бьтть передана в архив сразу по завер1шении ведения учета в соответотву}ощем
классном журнале.

4 11рава и обязанности участников образовательного процесса при работе с

электр оннь1ми }{(урн 
^л^ми

4.1 !иректор имеет право:
_ просматривать все электроннь1е )курналь] общеобразовательн0го учреждения без

права редактирования',
- распечать1вать страниць1 электронньтх )курналов ;

- заверять электроннуто верси}о журнш1а электронной подписьго (в случае, если
она предусмотрена);
_ заверять распечатанньтй вариант электронного журнала подписью и гербовой
печать}о общеобразовательного учре)кдения.

!иректор обязан:
- создавать логинь1 своим заместителям для доступа в личньтй кабинет в оистеме;

- заполнять раздел к\4оя школа);
_ следить за заполнением электроннь1х журналов учителям;

4.2 3аместители директора имеют право:
_ просматривать все электроннь]е )курн&'1ьт общеобразовательного учрех(дения безправа

редактирования;
- раопечатать страницьт электронньтх )курнш]ов.

3аместители директора обязаньт :

- создавать логинь1 учителям, которь]х они куриру}от, для доступа в личньтй кабинет
системь1;
- заполнять раздел к\4оя школа);
- следить за заполнением электроннь[х журналов учителями.
4.3 }читель-предметник имеет право:

- просматривать и редактировать электронньтй хсурнал ли1пь тех классов' вкоторь1х

преподает;

- заверять элек'1'ронну}о верси}о журнала электронной подписьто (в случае' если она
предусмотрена).

}читель-предметник обязан :

_ заполнять темь1 уроков, видьт работ на уроке' дома1пние задания и писать сообщения

родителям (в слунае необходимости);
- вь1ставлять оценки и отмечать отсутству}ощих на уроке.
4.4 1{лассньтй руководитель имеет право:

- просматривать )курнал своего класса по всем предметам без права редактироват1ия.
1(лаосньтй руководитель обязан:

- создавать логиньт ученикам и их родителям для доступа в личньтй кабинет системь1;

- информировать родителей о существовании электронньтх дневников и 5м5 - рассь1лок
оценок.
4.5 }ченик имеет право:
- просматривать сво}о успеваемость;
- просматривать дома1шние задания.

}ченик обязан:
- оповещать учителя об отпибочно вьтставленной оценке'



4.6 Родители име}от право:
_ прооматривать успеваемость ребенка в
_ пользоваться мобильной услугой _
телефон родителя.

электронном дневнике;
5\45 _раось1лка оц9нок на личнь1й мобильньтй

5 Фграничения для участников образовательного процесса при работе с
электроннь!ми }|(урналами и дневникап,!и

5.1 }частникам образовательного процесса' указаннь1м в разделе 4 настоящего [[орядка,
запрещаетоя передавать персональньте логинь1 и пароли для входа в информационну1о
систему <3лектронное образование в Р1> другим лицам.


